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RESOLUCAO CONSILEEL N2 3, DE 15 DE MARCO DE 2021

APROVA NORMAS ESPECIFICAS
PARA O TRABALHO DE
CONCLUSAO DE CURSO, DO
CURSO DE GRADUACAO EM

LETRAS: ESPANHOL E
LITERATURAS DE LINGUA
ESPANHOLA.

O CONSELHO DO INSTITUTO DE LETRAS E LINGUISTICA DA
UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA, no uso das atribuicdes que |he sdo
conferidas pelo Art. 63 e pelo Art. 81 do Regimento Geral da Universidade Federal de
Uberlandia,

CONSIDERANDO o deliberado na segunda reuniao plenaria realizada no
dia 09 de marco de 2021, em carater ordinario, por via remota na sala de reunides
virtual da Direcao do ILEEL, plataforma Cisco Webex Meetings, do CONSILEEL,;

CONSIDERANDO a Resolucao CONGRAD n? 15/2015, que aprova as
Normas Gerais da Graduacdo da Universidade Federal de Uberlandia, e da outras
providéncias;

CONSIDERANDO a Resolucao SEI n? 32/2017, do Conselho Universitério,
que dispde sobre o Projeto Institucional de Formacao e Desenvolvimento do
Profissional da Educacao da Universidade Federal de Uberlandia;

CONSIDERANDO a Resolucao SEI n® 28/2017, do Conselho de
Graduacao, que aprova o Projeto Pedagdgico do Curso de Graduacao em Letras:
Espanhol e Literaturas de Lingua Espanhola, grau Licenciatura, e da outras
providéncias.;

CONSIDERANDO o constante dos autos do processo n2
23117.048890/2020-81,

RESOLVE:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 Aprovar as Normas especificas para o Trabalho de Conclusao
do Curso, do Curso de Graduacao em Letras: Espanhol e Literaturas de Lingua
Espanhola, grau Licenciatura, da Universidade Federal de Uberlandia, cujo inteiro teor



se publica em anexo.

Art. 22 O Trabalho de Conclusdao de Curso (TCC) é uma atividade do
Curso de Graduacao em Letras: Espanhol e Literaturas de Lingua Espanhola, na qual
o aluno tem a oportunidade de se envolver diretamente com a sistematizacao do
conhecimento sobre um tema/objeto de estudo, desenvolvido sob a orientacao e
avaliacao docente, e que é constituido pelos seguintes componentes curriculares:
Trabalho de Conclusao de Curso | (TCC I) e Trabalho de Conclusao de Curso Il (TCC
II) - conforme define o Projeto Politico Pedagdgico do Curso.

Art. 32 O TCC é definido como um trabalho académico cientifico que
trata de problema especifico, ndao necessariamente inédito, mas revelador de um
adequado dominio da literatura, do método cientifico e da capacidade de reflexao e
analise critica de tema relacionado com uma ou mais areas de estudo das Letras e
com Estudos Hispanicos.

Art. 42 O TCC é um requisito obrigatdrio para integralizacdo curricular da
Licenciatura em Letras: Espanhol e Literaturas de Lingua Espanhola.

Art. 52 O TCC tem por objetivo propiciar ao discente:

I. A vivéncia da dinamica de construcao do conhecimento e aprofundar a
pratica da revisao bibliografica;

II. A elaboracdao de um Plano de Trabalho adequado ao seu nivel de
formacao académica e que possa ser concluido até o fim da graduacao;

[ll. O desenvolvimento das atividades metodoldgicas inerentes ao Plano
de Trabalho aprovado, analisando e discutindo apropriadamente os resultados
obtidos;

IV. A redacao de um texto académico, resultante do trabalho concluido.

TIiTULO |
DA NATUREZA DOS COMPONENTES CURRICULARES TCC |1 E TCC Il

Art. 62 Para cursar o TCC | e o TCC Il, o aluno devera ter cumprido os
pré-requisitos definidos pelo Projeto Pedagégico do Curso.

Art. 72 O TCC | terd como atividade obrigatéria a elaboracdao de um
Plano de Trabalho que serd executado e concluido no componente curricular TCC I,
no qual os resultados serao apresentados na forma de relatdrio, ensaio, monografia
ou artigo cientifico.

Paragrafo Unico. O resultado das atividades desenvolvidas devera ser
redigido em portugués ou em espanhol e de acordo com as normas da ABNT
vigentes.

Art. 82 Serao aceitos como TCC os seguintes trabalhos: estudos
descritivos e/ou comparados de linguas; estudos descritivos e/ou comparados de
literaturas; ensino de lingua e literatura; unidade didatica; traducao; legendagem;
compilacao de corpus; elaboracao de glosséario e/ou vocabuldrio, entre outras
atividades que o Colegiado do Curso possa definir como pertinentes para a formacao
do professor de lingua espanhola e suas literaturas.

TIiTULO Il



DA ESCOLHA DE ORIENTADOR

Art. 92 Nenhum TCC podera ser desenvolvido sem a orientacao de um
docente orientador que acompanhe a elaboracao do Projeto de Pesquisa, o
desenvolvimento da investigacao e a redacao do Trabalho de Conclusao de Curso
resultante da pesquisa.

Paragrafo unico. Todos os docentes do Instituto de Letras e Linguistica
sao reconhecidos como orientadores potenciais para o TCC, nos termos do art. 29.

Art. 10. Estabelecida a area de interesse, o discente deverd obter o
aceite de um docente orientador cuja linha de trabalho se relaciona com o Projeto de
Pesquisa que pretenda desenvolver.

Paradgrafo 8§12 Recomenda-se que, somadas as orientacdes em
andamento na Graduacao e na Pds-Graduacdo ndao exceda a 10 o nimero maximo
de orientandos por docente.

Paragrafo §22 Resguarda-se ao docente o direito de permanecer como
orientador de TCC resultantes de pesquisas de Iniciacao Cientifica sob sua
responsabilidade ja concluidas ou em andamento.

Art. 11. No caso de vacancia ou impedimento do orientador indicado, o
Colegiado de Curso, em comum acordo com o aluno, indicarda o professor que
substituird o orientador, com imediata comunicacdo da anuéncia do novo orientador
a Secretaria do Curso.

Art. 12. Além do docente orientador poderd haver a indicacdo de um
coorientador com experiéncia em pesquisa.

Paragrafo Unico. Poderao atuar como coorientadores professores da
Universidade Federal de Uberlandia, discentes da pds-graduacao da UFU, Técnicos da
Instituicdo e outros professores sem vinculo com a Universidade Federal de
Uberlandia, mas com outra Instituicdo de Ensino Superior, mediante aprovacao do
Colegiado da Graduacao.

TITULO III

DA MATRICULA E CONCLUSAO DOS COMPONENTES CURRICULARES TCC | E
TCC Il

Art. 13. A matricula no componente TCC | é condicionada a entrega,
pelo discente, do Formulario de Orientagao na Secretaria do Curso.

§ 12 O Formuldrio de Orientacdao devera ser entregue, devidamente
preenchido e assinado pelo professor orientador, até cinco dias antes do
encerramento do prazo para a oferta de disciplinas do semestre seguinte, no qual
sera ofertado o TCC |, conforme estabelecido no calendario académico.

§ 22 Considerando que o TCC Il é a execucao do projeto desenvolvido no
TCC |, o orientador e, eventual, coorientador, serao 0s mesmos nos dois
componentes curriculares.

Art. 14. Além da entrega do Formulario de Orientacao, o aluno devera
se ocupar da solicitacdo de matricula em ambos os componentes curriculares, via
portal do aluno, dentro do periodo de matriculas definido pelo calendario académico
para cada semestre em que 0s componentes sao oferecidos.

Art. 15. Poderao se matricular no componente curricular TCC |l
somente os discentes que ja tiverem sido aprovados em TCC |, de acordo com o
Projeto Politico Pedagégico do Curso.



§ 12 Para apreciacdo e aprovacao do TCC I, o discente deverd entregar a
versao final do projeto de pesquisa ao orientador e, eventual coorientador, e obter no
minimo 60 pontos.

§ 29 Para efeito de aprovacdo do TCC Il, o discente devera entregar a
versao final do Trabalho de Conclusao de Curso, nos termos do item IV do art. 42, ao
orientador e, eventual coorientador, e obter no minimo 60 pontos.

Art. 16. Nao sera possivel a realizacao dos dois componentes
curriculares de TCC concomitantemente.

Art. 17. Orientador e discente deverao estabelecer plano de atividades
para cada um dos componentes curriculares, incluindo reunides periédicas que
deverao ser assistidas pelo orientando. O descumprimento do plano de atividades
implica em faltas e reprovacao no componente curricular de TCC.

Art. 18. Serao informados pela Secretaria do Curso o0s prazos de
entrega de formularios, TCC, avaliacao e demais demandas relacionadas as atividades
do Trabalho de Conclusao de Curso.

TiTULO IV
DAS ATRIBUICOES
Art. 19. Cabe a Secretaria do Curso:
|. Disponibilizar os Formularios de Orientacao;

[I. Receber do discente e armazenar o Formuldrio de Orientacao
devidamente preenchido e assinado e em data definida pelo art. 129;

[1l. Receber do orientador e armazenar os documentos, em formato
eletrénico, referentes a conclusao dos componentes curriculares de TCC;

IV. Preparar os atestados de participacao para os membros das Bancas
Avaliadoras.

Art. 20. Compete ao docente orientador:

I. Orientar o discente na elaboracao e execucao do Projeto de Pesquisa a
ser desenvolvido;

[I. Acompanhar as atividades de pesquisa do discente;
lIl. Controlar a frequéncia e as atividades semanais do discente;

IV. Registrar os resultados de nota do discente matriculado nos
componentes curriculares de TCC;

V. Aprovar, em comum acordo com o discente, os homes dos membros
que avaliarao o Trabalho de Conclusao de Curso;

VI. Participar, como membro nato, da avaliacao do Trabalho de
Conclusao de Curso;

VII. Acompanhar a entrega da versao final do Trabalho de Conclusao de
Curso Il junto ao Repositério Institucional (PORTARIA/PROGRAD N2 008 de 19 de
maio de 2017) ou algum eventual Sistema que o substitua;

VIII. Caso necessario, orientar o discente para encaminhar o Projeto de
Pesquisa a Comissao de Etica em Pesquisa da UFU;

IX. Encaminhar a secretaria do curso versdes finais, em formato
eletrénico, do projeto de pesquisa e do Trabalho de Conclusao de Curso;



X. Fazer contato com professores avaliadores, orienta-los em relacao a
como proceder a avaliacao e solicitar parecer de avaliacao.

Xl. Encaminhar, a secretaria do curso, pareceres de avaliacao e parecer
sucinto com informe de nota final e aprovacao ou reprovacao.

Art. 21. Compete ao Discente:

I. Convidar um Docente para orienta-lo na pesquisa que deseja
desenvolver;

II. Informar-se das datas, prazos e formularios exigidos para conducao
administrativa dos componentes curriculares TCC;

lIl. Elaborar um Projeto de Pesquisa adequado ao seu nivel de formacao
académica e que possa ser concluido até o fim da graduacao;

] IV. Caso necessario, encaminhar o Projeto de pesquisa a Comissao de
Etica em Pesquisa da UFU;

V. Desenvolver as atividades metodolégicas inerentes ao Projeto de
Pesquisa aprovado, analisando e discutindo apropriadamente os resultados obtidos;

VI. Redigir um texto cientifico, resultante do trabalho concluido na forma
de um relatério, monografia ou de artigo cientffico e submeté-lo a avaliacdo do
orientador e mais dois docentes.

VIl. Encaminhar versao impressa ou digital - conforme definido pela
banca avaliadora - aos membros da banca, apds anuéncia do orientador.

VIII. Apés analise da Banca Avaliadora, corrigir e finalizar o Trabalho de
Conclusao de Curso Il em consonancia com as alteracdes sugeridas;

IX. Disponibilizar a versao final do Trabalho de Conclusao de Curso,
devidamente corrigida, junto ao Repositério Institucional (PORTARIA/PROGRAD N°¢
008 de 19 de maio de 2017), ou algum eventual Sistema que o0 substitua, e
comunicar ao Orientador e a secretaria do curso da referida disponibilizacao.

TITULO V
DO PROJETO DE PESQUISA E DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 22. O Projeto de Pesquisa (TCC I|) deverd conter todos os
elementos essenciais para a proposicao de um trabalho cientifico, incluindo: Titulo,
Introducao, Referencial Tedrico, Justificativa, Objetivos, Metodologia, Cronograma de
Execucado e Referéncias Bibliograficas.

§ 12 As citacdes e referéncias incluidas no projeto deverao seguir as
Normas da ABNT vigentes.

§ 22 O Plano de Trabalho do discente junto a um dos Programas de
Iniciacao Cientifica da UFU podera vincular-se como Projeto de Pesquisa para o TCC I.

Art. 23. O Trabalho de Conclusao de Curso Il sera entregue sob a forma
de um relatério, monografia ou artigo cientifico, respeitando-se as especificidades de
cada area do conhecimento e as normas de redacao cientffica.

Art. 24. O Trabalho de Conclusao de Curso Il deverd conter os
seguintes elementos: Titulo, Resumo e Palavras-chave (em portugués e em
espanhol), Referencial Tedrico, Justificativa, Objetivos, Metodologia, Apresentacao de
Dados e Analise de Dados, Conclusdes, Referéncias Bibliograficas.

§ 19 Apéndices e Anexos poderao ser incluidos, se for o caso.



§ 22 O Resumo contera uma apresentacao concisa do estudo,
destacando os objetivos, referencial teérico, metodologia e os resultados principais,
com o maximo 300 (trezentas) palavras (cada).

§ 39 As palavras-chave serao apresentadas imediatamente apds o
Resumo, nao devendo repetir os termos utilizados no titulo do trabalho.

TITULO VI

DA COMPOSICAO DA BANCA DE AVALIACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO
DE CURSO

Art. 25. A Banca Avaliadora serd composta por trés membros titulares e
presidida pelo docente orientador, que € membro nato da banca.

§ 12 Poderao integrar a Banca Examinadora: servidores da Universidade
Federal de Uberlandia ou de outras instituicbes, bem como profissionais ligados a
area na qual a pesquisa foi desenvolvida, desde que a sua presenca nao impligue em
despesas para a Universidade Federal de Uberlandia.

§ 22 Autoriza-se, desde que respeitada a pertinéncia, que um dos
membros da banca seja discente dos Programas de Pds-Graduacao desta Unidade
Universitaria.

§ 32 E vedada ao coorientador a participacdo da Banca Examinadora.

TIiTULO VII
DA AVALIACAO E VERSAO FINAL DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 26. O trabalho final deve ser entregue ao orientador de forma
impressa ou digital - conforme definido pela banca avaliadora - e sua formatacao
deve obedecer as normas da ABNT e as demais orientacdes fixadas pela Biblioteca
desta Universidade.

Paragrafo Unico. O texto deve se desenvolver em 15 paginas no minimo
e 50 pdaginas no maximo.

Art. 27. A avaliacao do trabalho sera feita pela banca especialmente
constituida para esse fim.

Art. 28. A avaliacao sera exarada pela banca por meio de pareceres,
reservando-se a avaliacao por meio de arguicao para casos que o orientador julgar
procedente ou para atender-se ao disposto no artigo 309.

Art. 29. Serd considerado aprovado no TCC | o aluno que tenha
cumprido no minimo de 75% da carga horaria referente as atividades do componente
curricular e obtido nota igual ou superior a 60 (sessenta), emitida pelo orientador.

Art. 30. Sera considerado aprovado no TCC Il o aluno que
tenha cumprido no minimo de 75% da carga horaria referente as atividades do
componente curricular e obtido nota igual ou superior a 60 (sessenta), resultante da
média aritmética das notas emitidas por cada um dos membros da banca avaliadora.

Art. 31. O orientador devera divulgar ao orientando a média final emitida
pela banca. O aluno aprovado tera o prazo de 30 dias para proceder aos eventuais
ajustes recomendados pela banca examinadora e entregar ao orientador a versao
definitiva de seu TCC, em formato digital.

Paragrafo Unico. O prazo para proceder aos eventuais ajustes na versao



final ndo devera exceder o periodo do semestre letivo em que cursa o componente
curricular TCC II.

Art. 32. O resultado da avaliacdo serd encaminhado a secretaria do
curso, por meio de parecer sucinto exarado pelo orientador, informando aprovacao e
nota final. Anexadas ao informe, deverao constar também a versao final do trabalho
e a confirmacao de que o TCC foi depositado no Repositério Institucional e validado
pelo orientador.

Art. 33. No caso de reprovacao do trabalho, o orientador devera
elaborar parecer em que conste justificativa da nao aprovacao e indicacao das
modificacdes ou correcdes propostas pela banca.

Paragrafo unico. O discente reprovado devera se matricular novamente
no componente curricular TCC II.

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 34. Os casos omissos serao objeto de deliberacao do Colegiado do
Curso de Graduacao em Letras: Espanhol e Literaturas de Lingua Espanhola;

Art, 35. As presentes normas serao  aplicadas aos
discentes matriculados a partir da matriz curricular 2018-1.

Art. 36. Esta Resolucao entra em vigor na data de sua publicacao,
revogadas as disposicoes em contrario.

Uberlandia, 15 de marco de 2021.

Prof2 Dr2 Camila Tavares Leite
Diretora Substituta do Instituto de Letras e Linguistica
Portaria R. N2 528, de 08/05/2019

Documento assinado eletronicamente por Camila Tavares Leite,
Presidente, em 16/03/2021, as 13:24, conforme horario oficial de Brasilia,
com fundamento no art. 62, § 19, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de
2015.
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